TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 ja 24§
Laatimispaivi 24.5.2018

1. Rekisterin pitija:
Sanasolina Oy, puheterapeutti Liisa Mikkola (y-tunnus: 2442929-0), Roviovuorenkatu 14,

06100 Porvoo, vastaanotto 1.8.2018 alkaen Sammontie 1, 06100 Porvoo, puh. 0504951217,
s-osoite: liisa.mikkola[a]sanasolina.fi.

2. Yhteyshenkilo rekisterii koskevissa asioissa:

puheterapeutti Liisa Mikkola, Roviovuorenkatu 14, 06100 Porvoo, puh. 0504951217,
s-osoite: liisa.mikkola[a]sanasolina.fi

3. Rekisterin nimi:

Sanasolinan asiakasrekisteri, osarekisterin nimi: Sanasolinan laskutustiedot

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:

Asiakkaan tutkimuksen ja hoidon jirjestiminen ja toteuttaminen ja terapiapalvelujen

laskutus.

5. ReKisterin tietosisalto:

Asiakkaan yksildinti- ja yhteystiedot — nimi, henkil6tunnus, osoite, puhelinnumero,
yhdyshenkil6é/1dhiomainen, omaldédkéri, omahoitaja, hoitotiedot, tutkimustiedot,
terapiasopimuksessa/suunnitelmassa yksildidyt tiedot, terapiamuistiinpanot,
harjoitteluohjeet, valokuvia, videoita

Osarekisterin tietosisdltd: Laskutusosoite, potilaan nimi, henkiltunnus, maksusitoumuksen
numero, terapioiden kdyntikerrat ja paivamaarat.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettivyys: rekisterin tiedot ovat salassa pidettivia.

Lait: Henkilotietolaki 11§, 12§ (523/1999) Laki potilaan asemasta ja oikeuksista 13§
(785/1992)

Tietojen yhdistiminen muihin rekistereihin: ei yhdisteté

6. Saannonmukaiset tietolihteet:

Asiakkaalta itseltddn saadut tiedot.

Asiakkaan suostumuksella asiakkaan omaisilta ja hoitavilta yksikoiltd, sekd Kelalta saatavat
tiedot.

Tutkimusten ja hoidon yhteydessd muodostuneet tiedot.

7. Tietojen sidnnonmukaiset luovutukset:

Rekisteritietoja luovutettaessa noudatetaan henkildtietolakia lakia potilaan asemasta ja
oikeuksista (785/92) 13§, muut 653/2000 ja asiakkaan kanssa tai alaikdisen huoltajien
kanssa tehtyd terapiasopimusta/suunnitelmaa.

Henkilodtiedot tallennetaan rekisteriin, jota yllapitdd Sanasolina Oy. Osarekisteriin



tallennetaan laskutuksessa tarvittavat henkilotiedot. Osarekisterid ylldpitdd Sanasolina Oy.
* Henkil6tiedot ovat salassa pidettdvid, henkilokunnalla on salassapitovelvollisuus. Tietoja
luovutetaan vain lakiin perustuen tai luvallanne. Tietoja kédsitellddn vain hoitosuhteeseen

liittyvind.Jatkohoitotilanteessa asiakkaan potilasasiakirjoihin merkitylld suostumuksella
voidaan luovuttaa tietoja potilaan yksildimélle toiselle terveydenhuollon toimintayksikolle
tai terveydenhuollon ammattihenkil6lle. Asiakkaan kirjallisella suostumuksella tai
nimenomaisen lainsddnndksen perusteella voidaan luovuttaa tietoja vakuutusyhtiolle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet:

A. Manuaalinen aineisto

Aineistot sdilytetddn lukitussa kaapissa, johon on padsy vain terapeutilla itselldédn. Hén valvoo
aineistoa.

9. Tarkastusoikeus:
Asiakkaalla on oikeus tarkistaa henkildrekisteriin talletetut tietonsa ottamalla yhteytta
Sanasolina Oy:n puheterapeutti Liisa Mikkolaan.

10.0Oikeus vaatia tiedon korjaamista:
Asiakkaalla on oikeus vaatia henkilorekisterissd olevan virheellisen tiedon korjaamista
ottamalla yhteyttd Sanasolina Oy:n puheterapeutti Liisa Mikkolaan.



